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 قدمتم

د الخنمدو   االإدن  لخقدزمم بوابدت هد  االإنصدت للأوقدا،  الػامدت للهيئدت الخابػدت "وجمكدن  "اسدخزامت منصدت حػدز         خاصدت الأهليدت الجمػيداث مدؼ الشدضاةت خدل  مد  الدواقين  لشدضو   اوفق 

 .تغام الضبح  غنر والقطاع

 لد  الخدزماث وإسدنار صبحد  ا  ص غد  القطداع جمكدن  فد  للمسداهمت وسلد  الأثدض  غاليدت بدضام  إلد  االإصدض، جوحيد  خدل  مد  االإدن  آليداث جطدويض غلد  للأوقدا، الػامدت الهيئدت وغملدذ                

 كدا  سدواء الإسدخدزمهاا  وسدهولت فاغليدت أةثدر لجػلهدا وجمكدن  اسدخزام  منصدت أراء بخحسدن  الهيئدت سدخقوم االإشدضوع  هدشا وفد  .الخنمويدتواالإشداصعؼ  الأنشدطت لخنييدش االإدال  الدزغم وجقدزمم

 .خاصحها أو الهيئت راخل م  االإسخدزم

 لمحت غامت

 : مل  بما وسل  صبحيت الغنر مشاصعػها ومخابػت الجهاث حسجيل غمليت حسهيل أحل م  وجمكن  اسخزام  خزمت جطويض 

 .للنموسج االإػخمز الخصوص  مؼ مخوافق بما الخيصيل  االإشضوع نموسج حػزمل   -

 .الصلحياث مصيوفت وفق للمسخدزمن  الحساباث إنشاء اسخكما    -

  واحز خطوة لجػلها االإشضوع حسجيل نموسج جطويض  - 
 
 .خطوجن  م  بزل

 

 المصطلحاث ىالخػـازيـف

 الخػدضيف االإصطلح

 المحزرة بوظييت سيقوم م  هو " Actor " االإسخدزم االإسخدزم

 االإنصت ف  جنييشها خطواث شضح مخم خاصيت م  أةثر أو خاصيت ه  ” use case “ الاسخدزام حالت الاسخدزام حالت
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:
ً
 الدخيل إلى مىصت اطخدامت ىجمكحن:  أىلا

 

 الري لدًكمًمكىك الدخيل إلى مىصت اطخدامت ىجمكحن من خلال السابط 

 إوشاء حظاب الجهت في المىصت: -1

 

   لإنشاء حساب حهت حزمزة غل  االإنصت  مخم الضغط غل

 (1ةما هو مُوضح بالشكل صقم )  إوشاء حظاب الجهت

 

 (1شكل زقم )
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  إلددددددد  صددددددديحت الدسدددددددجيل لبدددددددز مددددددد  االإوافقدددددددت غلددددددد   للنخقدددددددا

افـــ  الشدددضو  والأحكدددام  ثدددم الضدددغط غلددد  طص  ةمدددا هدددو  مي

 (0مُوضح بالشكل صقم )

 (2شكل زقم )

 
 

 

   مخم الانخقا  إل  صيحت البياناث الأساسيت للجهت والتي م

خللها مخم حػبئت البياناث لإنشاء الحساب ثم الضغط 

 ( 2  ةما هو مُوضح بالشكل صقم )إزطالغل  طص 

 

ىلا ًمكــن جساهــا   إلصامــي إدخالهــا *التــي ا ــا  الحقــيل ملاحظــت: 

 فازغت.

 (3شكل زقم )
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  بػددز الاناادداء مدد  حػبئددت البياندداث االإطلوبددت والضددغط غلدد  طص

وضحت بالشكل صقم ) إزطال
ُ
 (4مخم ظهوص صسالت منبثقت االإ

 

اخابـت  ًمكـىكم إلكترىوـيبسيـد ًـخم اطـخلا   في حال لمملاحظت: 

 .اطم المظخخد  ىكلمت المسىز فيزقم الترخيص 

 (4شكل زقم )

 
 

 

  غندز جيػيددل حسداب الجهددت باالإنصدت مددخم إصسدا  صسددالت بضيددز

ا فد  بيانداث إنشداء الحسدداب   سدجل سددابق 
ُ
إلكتروند  للجهدت االإ

 ( وجحخو  الضسالت غل :0ةما هو مُوضح بالشكل صقم )

  جددددضخيج الجهددددت أو صمددددظ اسددددم االإسددددخدزم: وهددددو "صقددددم

 الجهت" االإزخل مسبقا باسخماصة الدسجيل.

 .صابط لخػين  كلمت االإضوص 

  صابط البوابت للزخو  غل  حساب الجهت بػز الانااداء

 م  حػين  كلمت االإضوص.

 (5شكل زقم )
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  اضـــــاط  ىـــــالخػيددددن  كلمدددددت االإددددضوص مدددددخم النقددددض غلددددد  الددددضابط 

بددددن  بالشددددكل صقددددم )
ُ
(  سددددخشهض شاشددددت مددددخم فهاددددا إرخددددا  0االإ

ددددا جرةيدددز كلمددددت االإدددضوص  ثددددم مددددخم  كلمدددت االإددددضوص الجزمدددزة  وأمض 

 (.0  ةما هو مُوضح بشكل صقم )حفظالضغط غل  طص 

 

حسىف أى  12ى  8كلمت الظس ًجب أن جكين بحن ملاحظت: 

 أزقا  ىحشمل ما لا ًقل غن زقم ىاحد.

 
 

 الاناااء م  حػيدن  كلمدت االإدضوص  مدخم الضدغط غلد  صابدط  بػز

بن  بالشكل صقم )
ُ
 ( للزخو  غل  حساب الجهت.0البوابت االإ

 (6شكل زقم )
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 حسجيل دخيل الجهت غلى المىصت: -2

 

  لدسدددجيل رخدددو  الجهدددت إلددد  االإنصدددت  مدددخم حسدددجيل البيانددداث

 (:7الآجيت  ةما هو مُوضح بالشكل صقم )

 :صقم جضخيج الجهت مخم إرخا   اسم االإسخدزم. 

 .كلمت االإضوص: مخم إرخا  كلمت االإضوص 
 

بالنقض غل  هشا الظص  جدي  إمكانيت جشةض بياناث رخو   جراسوي:

 االإسخدزم رو  إرخا  بياناث الزخو  مضة أخضى.
 

   بػز حسجيل بياناث الزخو  إل  البرنام  مخم الضغط غل

 (7ةما هو مُبن  بالشكل صقم ) الدخيل طص 

 

 (7شكل زقم )

 
 

  بػز حسجيل رخو  الجهت إل  االإنصت  جشهض صيحت مخم

م  خللها اسخكما  حػبئت بياناث الجهت االإسخييزة م  

"  ةما هو حسجيل بياهاث الجهتخل  الضغط غل  طص "

(  حيث مخم فخ  صيحت جحخو  غل  8مُوضح بشكل صقم )

 حميؼ بياناث الجهت ويخم حػبئااا كالخال :

 (8) شكل زقم
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 الجــــــهت : حسجيل بياهاثثاهيًا
 

 

 البياهاث الأطاطيت للجهت   -1

مخم حػبئت البياناث الأساسيت للجهت ةما هو موضح بالشكل  

( والتي حشمل:9صقم )

 

جاصيذ  -مجا  الجهت -نوع الجهت -اسم الجهتمخم إرخا  )

 -جاصيذ اناااء الترخيج -جاصيذ إصزاص الترخيج -الخرسيس

 مصزص الترخيج(

الضغط غل   م  خل  مجا  للجهتأةثر م   فتويمك  إضا

 لخػبئااا.لخشهض حقو  حزمزة  إضافتطص 

 

 البرمز الؤلكترون ( -صقم الهويت -مخم إرخا  )الاسم صباع 
 

 الحقيل غلى البياهاث جحخيي  :ملاحظت
م
ا خـلال الم

ً
دخلت طابق

الحقـــيل:  باطـــخءىاء  إوشـــاء الحظـــاب ىيمكـــن الخػـــدًل غل  ـــا

ــــد رلكترىوــــي  زقــــم التــــرخيص) ىهــــيع الجهــــت( لا ًمكــــن  ىالبرً

 الخػدًل غل  ا.
 

  بػز الاناااء م  حػبئت البياناث الأساسيت للجهت مخم

للنخقا  إل  الخطوة الخاليت ةما هو  الخاليالضغط غل  طص 

 (9ل صقم )موضح بالشك

 (9شكل زقم )
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 بياهاث الاجصال  -2

مقوم مقزم الطلب بملء بياناث الاجصا  ةما هو موضح  

( وه :15بالشكل صقم )

 

ثم مخم االإزمنت/ االإضةظ(  -المحافشت -االإنطقتمخم جحزمز )

 جحزمز موقؼ الجهت غل  الخضيطت.

  ثم المحافظت   ملاحظت:
ً
ثم ًخم ًخم إضافت مىطقت أىلا

/المساص المدًىت / المساص  أي أن ًخم إدخال زبطها بالمدًىت

 .جم زبطهم بالمحافظت إذا

 

البرمز  -االإوقؼ الؤلكترون  -فصقم الهاجمخم إرخا  )

حوا  الجهت الضسمي( -الؤلكترون  الضسمي

صابط قناة  -صابط انسخجضام -ثم مخم إرخا  )صابط جويتر

 موجيوب(

 ملاحظاث:

 الميقـــــــــؼ رلكترىوـــــــــي: ًجـــــــــب أن جدبـــــــــؼ الصـــــــــيات  جيـــــــــت: -

omc.mysitewww. 

أزقــا  فقـــط  9زقــم الجــيال: ًجــب أن ًخكــين الــسقم مــن  -

 (0بدىن )

 (11شكل زقم )

 

 

  (15للنخقا  إل  الخطوة الخاليت ةما هو موضح بالشكل صقم ) الخاليبػز الاناااء م  حػبئت بياناث الاجصا  مخم الضغط غل  طص 

http://www.mysite.com/
http://www.mysite.com/
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 الخىظيمي الهيكل  -3

(11مقوم مقزم الطلب بخػبئت بياناث الهيكل الخنشيمي ةما هو موضح بالشكل صقم ) 

 

 الجوا ( -اسم االإزمض الخنييش مخم إرخا  )

 

 مخم إرحا :

 إحمال  غزر الػاملن  الضحا . -

 النساء. إحمال  غزر الػاملن  -          
 

  (11للنخقا  إل  الخطوة الخاليت ةما هو موضح بالشكل صقم ) الخاليناااء م  حػبئت بياناث الهيكل الخنشيمي للجهت مخم الضغط غل  طص بػز الا 

 (11شكل زقم )
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 البىكيت الحظاباث  -4
 

 

 ( وه :10مقوم مقزم الطلب بخػبئت البياناث الخاصت بالحساباث البنكيت ةما هو موضح بالشكل صقم ) 

 صقم الآمبا ( –اسم الجهت ف  الحساب البنك   –)البن   
 

  لخشهض حقو  حزمزة لخػبئت بياناث حساب بنك  أخض. إضافتوف  حا  وحور أةثر م  حساب بنك  للجهت مخم الضغط غل  طص 
 

 .SA زقم مظبيقحن بحسفي  22زقم  ًبان ًجب أن ًخكين من  ملاحظت:
 

  (10ةما هو موضح بالشكل صقم ) إزطالبػز الاناااء م  حػبئت بياناث الحساب البنك  للجهت مخم الضغط غل  طص 

 (12شكل زقم )
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  جشهض شاشت منبثقت الإقزم  إزطالبػز الضغط غل  طص

الطلب جييز باسخلم طلب الدسجيل وأن  سيخم إغلمكم 

سجل بالبياناث   ةما هو 
ُ
بنديجت الطلب غل  بضيز الجهت االإ

 (12موضح بالشكل صقم )

 (13شكل زقم )

 
 

  سخشهض شاشت غيدة إلى السئيظيت مخم الضغط غل  طص

جم جمك  مقزم الطلب م  الاطلع غل  بياناج  التي 

 (14حسجيلها  ةما هو موضح بالشكل صقم )

  سجلت مخم الضغط غل  طص
ُ
 بياهاحي.لسخػضاض البياناث االإ

 (14شكل صقم )

 
 

  بػدددددز قبدددددو  حسدددددجيل الجهدددددت االإسدددددخييزة مدددددخم إصسدددددا  صسدددددالت

قبددو  حسددجيل الجهددت غبددر البرمددز الؤلكتروندد  للجهددت ةمددا هددو 

 (10موضح بالشكل صقم )

 (15شكل زقم )
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ا
ً
 السئيظيت: ثالث

 

 والش  محخو  غل : (10الشضيط الػلو  ةما هو مُوضح بشكل صقم ) طلع غل  االإشاصعؼ م  خل  الخياصاث االإخاحت ف جدي  صيحت الضئيسيت الا 

  :(.جقييم الشضي  اسخكما  بياناث اسخكما  بياناث/ خمار طلب مشضوع/حػضض أسماء االإشاصعؼ الجزمزة وحالااا )قيز اغمشازيؼ جدًدة 

  :حػضض اسم االإشضوع  واسم النموسج  وجاصيذ الحيظ(.مظيداث المشازيؼ 

  :ومؤشض الخقزم  وحالت االإشاصعؼ.االإػخمزةحػضض أسماء االإشاصعؼ مشازيؼ جازيت   

 :جاصيذ بزامخ  وناامخ   ومزة االإشضوع حػضض اسم االإشضوع  مشازيؼ مكخملت. 

  :بب الضفض.جاصيذ الضفض  وس حػضض اسم االإشضوع مشازيؼ مسفيضت 

  :وجاصيذ الخوقف. حػضض اسم االإشضوع مشازيؼ مخيقفت 

 (16شكل زقم )
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 إضافت مشسىع جدًد:

بن  بشكل صقم ) إضافت مشسىع جدًد  +ممكن  إضافت مشضوع حزمز م  خل  صيحت الضئيسيت حيث مخم الضغط غل  طص 
ُ
(  والش  مشهض ل  صيحت حسجيل فكضة االإشضوع  والتي مخم 10االإ

 م  خللها حػبئت البياناث الخاليت:

 ىلا ًمكن جساها فازغت.  إلصامي إدخالها *التي ا ا  الحقيل ملاحظت: 

 بياهاث المشسىع الأىليت   -1

 جحخو  غل  أصبػت أقسام صئيسيت وه :

 

  :حػبئت البياناث الأوليت للمشضوع ةما مخم البياهاث الأىليت

  (17هو مُوضح بشكل صقم )

 (17شكل زقم )
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  مدددددددددددددخم جحزمدددددددددددددز االإنطقدددددددددددددت  طارـــــــــــــاز الجاسافـــــــــــــي للمشـــــــــــــسىع:ر

إطددددددداص وفددددددد  حدددددددا  وحدددددددور أةثدددددددر مددددددد  والمحافشدددددددت  واالإزمندددددددت  

لخشهددددددض  إضــــــافتمددددددخم الضددددددغط غلدددددد  طص  حغضافدددددد  للمشددددددضوع

 (18هو مُوضح بشكل صقم ) ةما. لخػبئاااحقو  حزمزة 
 

  ثــم المحافظــت  ثــم ًــخم  ملاحظــت:
ً
ًــخم إضــافت مىطقــت أىلا

/المساــص المدًىــت   أي أن ًــخم إدخــال / المساــصزبطهــا بالمدًىــت

 .جم زبطهم بالمحافظت إذا

 (18شكل زقم )

 
 

 

 مددددددخم جحزمددددددز جدددددداصيذ بزامددددددت وناامددددددت االإشددددددضوع : مــــــدة المشــــــسىع

 (19هو مُوضح بشكل صقم ) االإخوقػت. ةما

 مدد  جدداصيذ  05مجددب أ  ل مبددزأ االإشددضوع قبددل  ىيلاحــظ:
 
مومددا

 اناااء فترة الخقزمم.

 (19شكل زقم )

 
 

  :مدددددخم جحزمدددددز مبلدددددم الدددددزغم االإطلدددددوب مددددد  جكلفـــــت المشـــــسىع

ددددددددد ا بدددددددددن  الخكليدددددددددت الؤحماليدددددددددت خدددددددددل  حسددددددددداب اليدددددددددض  جلقائي 

مُوضددح  ةمددا هددوللمشددضوع و االإبلددم االإخددوفض مدد  االإبلددم الكلدد  

 (05بشكل صقم )

 

 (21شكل زقم )
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 أبسش المظخفيدًن ىالىخائج  -2
 

 مدددددخم جحزمدددددز ندددددوع االإسدددددخييز  المظـــــخفيدًن مـــــن المشـــــسىع :

 (01وغزر االإسخييزم   ةما هو مُوضح بشكل صقم )

 

 (21شكل زقم )

 

 البياهاث الخفصيليت للمشسىع  -3
 

 :مدددددددددخم حػبئدددددددددت البيانددددددددداث  البياهـــــــــاث الاطاطـــــــــيت للمشـــــــــسىع

 (00الأساسيت للمشضوع ةما هو مُوضح بشكل صقم )

 

 (22شكل زقم )
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 جخطيط المشسىع  -4
 

 مددددددخم حػبئدددددددت بياندددددداث مضاحدددددددل االإشدددددددضوع  : مساحــــــل المشـــــــسىع

 -جدددددددداصيذ ناامااددددددددا االإخوقددددددددؼ -جدددددددداصيذ بددددددددزامااا االإخوقددددددددؼ -)االإضحلددددددددت

 (02والخكليت(  ةما هو مُوضح بشكل صقم )

 (23شكل زقم )

 

 من المشسىع الىخائج المخيقػت  -5
 

 :مدددددددخم جحزمدددددددز النديجدددددددت  الىخـــــــائج المخيقػـــــــت مـــــــن المشـــــــسىع

وفدد  حددا  وحددور أةثددر  االإخوقػددت  ووصدديها  وجدداصيذ الخحقددق 

 إضـافتمدخم الضدغط غلد  طص  للمشدضوع مخوقػدت نديجدتم  

ةما هو مُوضدح بشدكل صقدم  .لخػبئااالخشهض حقو  حزمزة 

(04) 

 

 

 

 

 (24شكل زقم )
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 مخاطارس المشسىع  -6
 

  مددددددددددددددداطض االإشددددددددددددددضوع   مددددددددددددددخم جحزمددددددددددددددز: المشــــــــــــــسىعمخــــــــــــــاطارس

حزرة الإواحهت هشه المخاطض
ُ
وف  حدا     والاستراجيجياث الم

 الضغبدددددددددت فددددددددد  إضدددددددددافت مدددددددددداطض أخدددددددددضى للمشدددددددددضوع  وةدددددددددشل  

مددددخم الضددددغط غلدددد  طص  هددددشه المخدددداطض مواحهددددت يتاسددددتراجيج

ةمدددددا هددددو مُوضدددددح .لخػبئااددددالخشهدددددض حقددددو  حزمدددددزة  إضــــافت

 (00بشكل صقم )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (25زقم )شكل 
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 خطت ىفػالياث المشسىع -7
 

  :مددددددددخم جحزمددددددددز نبددددددددشة غدددددددد  اليػاليددددددددت  فػاليــــــــاث المشــــــــسىع

فػاليدت وفد  حدا  وحدور أةثدر مد   والخاصيذ االإخوقؼ للخنييدش 

لخشهدددددددض حقدددددددو   إضـــــــافتمدددددددخم الضدددددددغط غلددددددد  طص  للمشدددددددضوع

 (00ةما هو مُوضح بشكل صقم ) .لخػبئاااحزمزة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (26شكل زقم )
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 المسفقاث -8
 

 مدددخم صفدددؼ كافدددت االإضفقددداث االإطلوبدددت )ملدددف حػضييددد  باالإشدددضوع- 

أ  مضفقدددداث أخددددضى خاصددددت االإشددددضوع(  ةمددددا  -خطددددت االإشددددضوع

 (07هو موضح بالشكل صقم )

 : اثملاحظ

ـل القالـب لخػبهخـو  ى ػـد  - في خاهت خطت المشسىع ًخم ججزً

 .ذلك ًخم زفؼ الملف

مــن خــلال العــاط غلــى شز اثــر مــن مسفــ  أ زفــؼ ًمكــىكم -

ً  زفؼ ملف  . المقابل لخاهت مسفقاث أخس

 (27شكل زقم )

 

  بػدددددز الانااددددداء مددددد  مدددددلء بيانددددداث إضدددددافت مشدددددضوع حزمدددددز مدددددخم

فدد   حفــظ امظــيدة  أو الضددغط غلدد  ازطــال الضددغط غلدد 

حالددت الضغبددت فدد   الخػددزمل غلهاددا وإصسددالها إلدد  الهيئددت لحقددا.. 

 (08ةما هو مُوضح بالشكل صقم )

 (28زقم )شكل 

 
  بػددز إجمددام غمليددت حسددجيل كافددت بياندداث االإشددضوع  والضددغط

  جشهددض صسددالت جرةيزمددت برندد  جددم حسددجيل بياندداث ازطــال غلدد 

االإشضوع بنجاح وحاص  الػمل غل  مضاحػخ  واغخماره  ةما 

 (09هو موضح بالشكل صقم )

 (29شكل زقم )
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 قبو  االإشضوع  مخم إصسا  صسالت جرةيز اسخلم بياناث  بػز

حسجيل االإشضوع غبدر البرمدز الؤلكتروند  الإقدزم الطلدب   ةمدا 

 (25هو موضح بالشكل صقم )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (31شكل زقم )
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 : بياهاحيزابػًا
 

 ( والتي حشمل:21هو موضح بالشكل صقم )جدي  صيحت بياناح  الإقزم الطلب م  الاطلع غل  بياناج  التي جم حسجيلها  ةما 

 البياناث الأساسيت للجهت 

  بياناث الاجصا 

 الهيكل الخنشيمي 

 الحساباث البنكيت 

 (31شكل زقم )
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 : بطاقاث الدغم الفنيخامظًا
 

 (20هو موضح بالشكل صقم )صيحت جدي  إصسا  طلب اسخيساص للزغم فني حيث مخم الضر غل  البرمز الؤلكترون  االإسجل ف  بياناث الجهت ةما 

 

 ( وضحت بالشكل صقم
ُ
 محخوى السؤا ( -الجوا  –نوع الطلب  -البرمز الؤلكترون  -)الاسم  ( وه :20لإصسا  أ  اسخيساصاث مخم حػبئت البياناث االإ

 

ىلا ًمكن جساها فازغت.  إلصامي إدخالها *التي ا ا  الحقيل ملاحظت: 
 

  ازطال.بػز الاناااء م  ملء الحقو  مخم الضغط غل  طص 

 (32شكل زقم )

 
 


